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Johdanto

• Tämä info on tarkoitettu tuotannollisista ja 
taloudellisista syistä irtisanotuille työntekijöille.

• Infossa kerrotaan irtisanotun työntekijän 
mahdollisuudesta työllistymisvapaaseen, miten 
ilmoittaudutaan työnhakijaksi työ- ja 
elinkeinotoimistoon ja mitä palveluita TE-toimisto 
tarjoaa työnhakija-asiakkailleen.
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Työllistymisvapaa

• Kaikilla vakinaisilla työntekijöillä, jotka irtisanotaan tuotannollis / 
taloudellisista syistä, on irtisanomisaikanaan oikeus palkalliseen 
työllistymisvapaaseen. 

• Työnantajalle ei saa aiheutua merkittävää haittaa: sopiminen

• Tarkoitettu omatoimiseen työnhakuun 

• Vapaata voi pitää myös työpäivän osina

• Työllistymisvapaapäivien lukumäärä määräytyy irtisanomisajan 
perusteella: 

Irtisanomisaika enintään 1 kk → 5 työpäivää

Irtisanomisaika yli 1 kk, mutta enintään 4 kk → 10 työpäivää

Irtisanomisaika yli 4 kk → 20 työpäivää  
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Työnhakijaksi ilmoittautuminen

• Voit ilmoittautua työnhakijaksi jo irtisanomisaikanasi, mutta viimeistään 
ensimmäisenä työttömyyspäivänäsi henkilökohtaisilla pankkitunnuksillasi 
tai mobiilivarmenteella tai varmennekortilla. www.te-palvelut.fi -> OMA 
ASIOINTI. 

• Jos Sinulla ei ole pankkitunnuksia, asioi henkilökohtaisesti työ- ja 
elinkeinotoimistossa. 

• Täytä verkossa omat tietosi mahdollisimman huolellisesti. Tarkista 
yhteystietosi, jotta saamme Sinuun yhteyttä ja pystymme selvittämään 
esimerkiksi työttömyysturvaan liittyvät asiat. Saat TE-toimiston 
lähettämän kirjeen ilmoittamaasi osoitteeseen, jossa on annettu ohjeet 
asioinnin jatkumisesta.  Yhteydenotto tapahtuu puhelimitse tai kirjeitse.

• Työnhakusi tulee olla voimassa, jotta voit hakea työttömyyspäivärahaa 
työttömyyskassasta tai Kelasta.

• Ohjeen työnhakijaksi ilmoittautumiseen löydät videon alla olevasta 
linkistä: http://toimistot.te-
palvelut.fi/documents/244949/366236/Ty%C3%B6nhakuprosessi_muoka
ttu.pdf/d4c7878f-8ab8-48f6-87bc-fdf046ee35a4
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Henkilöasiakkaan sähköinen asiointi

• Kirjautuminen vahvalla tunnistuksella 

• www.te-palvelut.fi -> OMA ASIOINTI -> henkilöasiakkaalle

• Omien työnhakutietojen päivittäminen

• Työnhaun voimassaolo TE-toimistossa

• CV-netti

• Omat työttömyysturvatiedot

• Yhteydenotto virkailijalle

• Muu sähköinen asiointi 

• Työvoimakoulutus

- keskeneräiset hakemukset

- hakemuksen tilanne

• Yhteystietojen päivittäminen

• Starttirahan hakeminen ja hakemuksen tilanne

• Uudenmaan TE-toimiston sähköpostiosoite: 

kirjaamo.uusimaa@te-toimisto.fi (ei salattu yhteys)
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CV-netti on Suomen suurin CV-pankki

• CV-netin avulla voit esitellä osaamistasi, vahvuuksiasi 
ja työtoiveitasi vapaamuotoisesti työnantajalle.

• Voit julkaista esittelysi omalla nimelläsi ja 
yhteystiedoillasi varustettuna tai anonyymina, jolloin 
työnantaja ottaa sinuun yhteyttä sähköpostilla.

• Voit liittää esittelyyn ansioluettelosi liitetiedostona ja 
sisällyttää linkin omalle verkkosivullesi.

• Kirjaudu palveluun vahvalla tunnistuksella.

• Työnantaja löytää nopeasti haluamansa työntekijän 
CV-netissä olevan kuvauksen perusteella käyttämällä 
Katso-tunnistetta.
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Työnhaun välineet ja kanavat

• Verkostot

• Tunnetko jonkun, joka työskentelee yrityksessä, 
jonne myös sinä voisit työllistyä?

• Kerro kavereillesi ja tuttavillesi, että etsit työtä.

• Some

• LinkedIn, Facebook, Twitter ym.

• Työpaikkailmoitukset

• Piilotyöpaikat

• Rekrytointitapahtumat

• Yritysten omat sivut
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Sosiaalinen media työnhaun tukena
LinkedIn, Twitter, Facebook, blogit

• Hyödynnä sosiaalista mediaa työnhaussasi. 

• Työnantajat etsivät työntekijöitä myös sosiaalisessa 
mediassa – varsinkin asiantuntijatehtäviin. Kun hyödynnät 
sosiaalista mediaa tehokkaasti, voit erottua työnhaussa. 
Mieti minkä palvelun avulla tavoitat tehokkaimmin 
haluamasi työnantajat. 

• Mieti myös millaisia asioita sinusta saa sosiaalisen 
median kautta selville.

• LinkedIn työnhaussa pikaopas: 
http://www.slideshare.net/tomlaine/linkedin-tynhaussa-
pikaopas

• Lyhyt oppimäärä Facebookin ja Twitterin käytöstä 
työnhaussa: http://www.slideshare.net/heinihm/lyhyt-
oppimr-facebookin-ja-twitterin-kytst-tynhaussa-26112011
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Työvoimakoulutus

• Työhallinnon rahoittamaa

• Opiskelijoille maksutonta

• Ensisijaisesti työttömille ja työttömyysuhan alaisille

• Ammatillista koulutusta:

• perus-, ammatti- tai erikoisammattitutkintotavoitteista 

• ammatillista jatko- tai täydennyskoulutusta

• yritystoimintaa suunnitteleville

• Koulutusta yhdessä yritysten kanssa

• Koulutukseen haetaan sähköisellä hakulomakkeella. Hakemuksessa 
kannattaa perustella mahdollisimman hyvin miksi koulutus on 
tarpeellista. 

• Koulutusvahti – ilmoitus sähköpostiin uusista työvoimakoulutuksista

• http://www.mol.fi/koulutushaku/kurssitiedotus/haku/
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Työttömyysetuudella tuettu 
omaehtoinen opiskelu 

Edellytykset:

• Työnhakijana työ- ja elinkeinotoimistossa

• Työ- ja elinkeinotoimiston toteama ja hyväksymä koulutustarve, 
opiskelu tulee kirjata työllistymissuunnitelmaan

• 25 vuoden ikä koulutuksen alkaessa

• Opintojen tulee olla työvoimapoliittisesti tarkoituksenmukaista, 
päätoimista, ammatillisia valmiuksia edistävää ja 
työllistymismahdollisuuksia parantavaa

• Opinnot on mahdollista aloittaa myös irtisanomisaikana, mikäli 
siitä on sovittu työllistymissuunnitelmassa. 
Työllistymissuunnitelmassa voidaan sopia opiskelun tukemisesta 
myös silloin, kun työnhakija on aloittanut opinnot työsuhteen 
aikana ja TE-toimisto on hyväksynyt opintojen jatkamisen 
työttömyysetuudella.

• Tukiaika omaehtoisen opiskelun osalta on enintään 24 kk.
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Valmennukset

Työnhakuvalmennus

• tukee ja ohjaa henkilöä työn hakemisessa.

Uravalmennus

• tukee ja ohjaa ammatinvalinta- ja uravaihtoehtojen 
selkiyttämisessä, ammatilliseen koulutukseen 
hakeutumisessa ja työelämävalmiuksien kehittämisessä.

Saat tietoa alkavista ura- ja työnhakuvalmennuksista TE-
palvelujen tapahtumakalenterista:

http://toimistot.te-palvelut.fi/web/guest/uusimaa
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Aloittavan yrittäjän 
palvelut

• Työ- ja elinkeinotoimistot tarjoavat erilaisia palveluja yrittäjille, 
yrittämisestä kiinnostuneille sekä yritystoimintaa aloittaville. 

• TE-toimistot kuuluvat seudulliseen yrityspalvelukokonaisuuteen, 
jossa viranomaiset ja organisaatiot tarjoavat yhteistyössä 
yrityspalveluja ja hyödyntävät valtakunnallisia asiantuntijoita.

• Yritys-Suomi on julkisten organisaatioiden muodostama palvelu 
yrityksille ja yrittäjyydestä kiinnostuneille.

• www.yrityssuomi.fi on käyttäjälle maksuton verkkopalvelu, joka 
tarjoaa tietoa ja palveluja yritystoiminnan ja sen suunnittelun eri 
vaiheista.

• Verkkopalvelu sisältää myös asiointipalveluja ja lomakkeita.

• Aloittavan yrittäjän on mahdollista hakea työ- ja 
elinkeinotoimistolta starttirahaa. Hakemuksen voi tehdä 
sähköisesti osoitteessa www.te-palvelut.fi.
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TE-toimiston ammatinvalinta- ja 
urasuunnittelupalvelut

• Ammatinvalinta- ja uraohjausta puhelimella ilman 
ajanvarausta maanantaisin ja torstaisin klo 12–16      
p. 0295 020 720

• Varaa aika puhelin- tai video-ohjaukseen joko 
tyolinja.uraohjaus@te-toimisto.fi tai soittamalla 
Koulutusneuvontaan ma–pe klo 9–16.15                    
p. 0295 020 702

• Uudenmaan TE-toimistossa tapahtuvaan 
ammatinvalinta- ja uraohjaukseen voit varata ajan 
puhelimitse ma–to klo 12–14
p. 0295 041 400 
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Avoin asiointitila tukee työnhakuasi 

• TE-toimiston avoimessa asiointitilassa sinulla on 
käytettävissä välineitä ja materiaalia omatoimiseen 
työnhakuun.

• Tarvittaessa saat myös henkilökohtaista opastusta 
tietokoneen käytössä, työnhakuun liittyvissä asioissa 
ja esimerkiksi CV-netin luomisessa.

• Avoimessa asiointitilassa järjestetään työnantajien 
esittelytilaisuuksia, rekrytointitapahtumia sekä 
työnhakuun liittyviä infoja.

• Tietoa tapahtumista: www.te-palvelut.fi / Paikalliset 
TE-palvelut / Tapahtumakalenteri http://toimistot.te-
palvelut.fi/web/guest/uusimaa/tapahtumat
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Työttömyysetuuden hakeminen 

• TE-toimisto antaa työttömyysetuuden maksajalle 
tiedon työttömyysetuutta varten edellä kerrottujen 
työvoimapoliittisten edellytysten täyttymisestä 
työvoimapoliittisena lausuntona. 

• Työttömyysetuutta maksaa hakemuksesi perusteella 
joko työttömyyskassa tai Kela, jotka tutkivat muut 
etuuden saamisen edellytykset. 

• Hakemus  työttömyysetuudesta lähetetään suoraan 
etuuden maksajalle. 

• Lisätietoja:
• Ansiopäivärahasta www.tyj.fi tai oma työttömyyskassa 

• Peruspäivärahasta ja työmarkkinatuesta www.kela.fi
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TE-puhelinpalvelut tukenasi

TE-puhelinpalvelut:

Henkilöasiakkaat 0295 025 500

Työttömyysturvaneuvonta 0295 020 701

Koulutusneuvonta 0295 020 702

Jobline 0295 020 713

Yrittäjyys:

Yritys-Suomi-puhelinpalvelu 0295 020 500
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