Etunimi
Sukunimi

Laskutaitoa ja asiakaspalvelvosaamista

OSAAMINEN/ESITTELY

Kerro tassa omalla tavallasi ydinosaamisestasi ja millainen olet
tyontekijana. Tuo esiin vahvuutesi.

Esimerkki: Olen monipuolisella taloushallinnon ja myynnin kokemuksella
varustettu moniosaaja. Vahvuuksiani ovat useiden taloushallinnon
ohjelmistojen hallinta ja ....

KOULUTUS

Tradenomi 2016
Savonia AMK, Kuopio

Ylioppilas 2012
Kuopion klassillinen lukio, Kuopio

TYOKOKEMUS

Kirjanpitaja 8/2018 - 2/2019
Tilitoimisto Oy, Kuopio

- reskontran hoito, kirjanpito ja laskutus

- tilinpaatokset

Taloushallinnon assistentti 6/2016 - 7/2018
Tukkuliike Oy, Kuopio

- ostolaskujen vastaanotto ja tilidinti

- ostolaskujen selvitykset

- postinkasittely

Toimistotyontekija, osa-aikatyo 3/2014 - 4/2016
Verotoimisto, Kuopio

- asiakaspalvelu ja neuvonta

- veroilmoitusten kasittely ja arkistointi

Liséksi olen tydskennellyt myyjana kesatorilla (kesad 2011) ja
vahittaistavarakaupassa kassatyontekijana (kesat 2012 ja 2013)

TE-palvelut
tjanster | services

YHTEYSTIEDOT

Katuosoite 5 a 14
70100 Kaupunki

sposti@e-mail.com
040 123 4567

linkedin.in/etunimi.sukunimi

IT-OSAAMINEN

Procountor, Visma Nova, Netvisor
Office365

LinkedIn

Facebook

KIELITAITO

Englanti - hyva sujuva kielitaito, voin
kayttaa tyokielena

Espanja - alkeet

VAPAA-AIKA

Kerro tassa harrastuksistasi tai vapaa-ajan
vietostasi ja sita kautta kertyneista
taidoista.

SUOSITTELUAT

Essi Esimies
Paakirjanpitaja, Tilitoimisto Oy
050-7654321
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