INSTRUKTIONER FOR UTSTALLARE VID EUROPEAN (ONLINE) JOB DAYS
REKRYTERINGSEVENEMANGET

REGISTRERINGEN

Instruktioner for registreringen: https://www.youtube.com/watch?v=6CXb2MKSp10

UPPSTALLANDET AV MASSMONTERN

Efter inskrivningen kan du pa evenemangssidorna bygga upp en virtuell
massmonter. Da du ar inskriven pa evenemangssidan kan du lagga mer uppgifter till
ert foretags monter.

Valj forst “Dashboard” i rullgardinsmenyn i sidans 6verkant.

iH 8 &8

dashboard events exhibitors jobs

Vilj sedan till vanster i menyn 'Organisations panel' och

view my organisation > 'Edit my organisation'.
Edit my organisation > Det ar maojligt att lagga till montern ert féretags logo,
presentation, lankar, video eller 6vrig information om ert

Jobseekers interested in my N . . . o
organisation foretag och om att arbeta i ert foretag. Innehallet skall

publiceras pa engelska.

PUBLICERING AV ARBETSPLATSANNONS

For basta resultat I6nar det sig att publicera arbetsplatsannonserna sa snart som mojligt pa ert
foretags massmonter. Sa snart annonsen ar publicerad borjar plattformen foresla arbetsplatserna
for lampliga kandidater. Som arbetsgivare ser ni profilerna for dem som sokt era arbetsplatser och
ni kan studera de mest intressantas CV:n samt boka intervjutider for dessa. Arbetsplatsannonserna
bor vara framstallda pa engelska for att na den stérsta mojliga och mest intresserade sdkarskaran.

Instruktionsvideo angaende platsannonser: https://www.youtube.com/watch?v=Za371zs-JgA

My dashboard e Nar ni ar inskriven pa plattformen kommer ni at att tillagga era
arbetsplatser via 'Jobs panel'. Valj 'My jobs' och klicka pa den
My jobs > blafargade ladan 'Add new job' i nedre spalten.
Job applications >

Interview timeslots > ADD NEW JOB

My organisation jobs >



https://www.youtube.com/watch?v=6CXb2MKSp10
https://www.youtube.com/watch?v=Za371zs-JqA

® Observera att ansdkningstiden for era arbetsplatser skall vara i kraft dnda till evenemangsdagen.

e Det ar viktigt att publicera arbetsplatser pa massmontern for da kan systemet foresla dessa for
lampliga i massan deltagande kandidater. De publicerade arbetsplatserna lyfts dven fram som
lockbeten for arbetssokanden. Genom att publicera era arbetsplatser ser ni alltsa till att
arbetssokandena kommer at att hitta dem.

e Ifall ni 6nskar fa ansdkningarna adven till ert eget rekryteringssystem ar det bra att papeka detta i
sjalva arbetsplatsannonsen.

e Arbetssokandena har ocksa en mojlighet att uttrycka allmant
intresse for en arbetsgivare med lediga arbetsplatser. Du kan via
’Jobseekers interested in my organisation” komma at att betrakta
arbetsstkandenas CV:n och ladda ner dem.

View my organisation >
Edit my organisation >

Jobseekers interested in my N
organisation ’

REKRYTERINGSVIDEO

Ifall ni har en video som berattar om ert foretag eller rekryteringsbehov, kan vi dven ta med den i
evenemangsdagens officiella program. Videon far vara max 5 min. lang. Mark val att videon bor
vara antingen talad pa engelska eller textad till engelska. Agendan for tillstallningen publiceras pa
plattformen cirka en vecka innan evenemangsdagen. Sand in er video till adressen eojd @te-
byran.fi

CHATT

Pa evenemangsplattformen ar det mojligt att chatta med arbetssokanden. Meddela vid
er monter nar ni ar tillgangliga for att chatta med arbetssokanden ifall ni inte ar det
under hela evenemangets gang. Klocktiden da ni ar antraffbara vid chatten bor anges i
centraleuropeisk tid (CET). S3, om ni ar tillgangliga vid chatten till exempel kl. 12-14,
informerar ni om detta sa har:

You can connect with us via live chat between 11 am and 1 pm (CET).

| rullgardinsmenyn 'Info' véljer du 'Join chat with jobseekers'. Har ser
du instruktioner for hur man anvander denna funktion. Vi
rekommenderar att ni i chatt-rummet tar emot en person at gangen.

How to join a job interview >

Join chat with jobseekers >

Pa sidan finns en valknapp 'Join chat with jobseekers' som man

JOIN CHAT WITH JOBSEEKERS . . . .
klickar for att komma in i chattprogrammet.



Ni kan publicera nedanstdende chatt-instruktion pa er egen massmonter:
Instructions for using the chat room

When you want to enter the chat room, it may already be occupied by another jobseeker, and you
will be placed in the lobby. Please wait until you are invited in. If possible, prepare your questions
beforehand and be brief.

ONLINE-INTERVJUER

Redan innan evenemangsdagen kan ni bekanta er med ansékningarna som sants till era
arbetsplatser samt kontakta for er potentiella kandidater for att komma 6verens om intervjutider
under evenemangsdagen.

My dashboard * Ni kan boka 30 minuters intervjutider via 'Jobs panel' och vidare
‘interview timeslots'. Observera att under en 30 minuters intervjutid
kan ni intervjua upptill fem s6kanden, men for varje kandidat behover

My jobs >
ni en intervjuare.
Job applications >
* De bokade intervjutiderna finner ni via lanken 'job applications'. Till
Interview timeslots >
videointervjun kommer ni genom att klicka pa 'Join chat'.
My organisation jobs >

Instruktionerna for intervjun hittas genom att klicka pa 'Info' och
How to join a job interview > dérefter pa 'How to join a job interview'.

Join chat with jobseekers >

Vi 6nskar er en framgangsrik rekryteringsdag!
Om fragor uppstar, kontakta:

eojd @te-toimisto.fi

Evenemanget ar kostnadsfritt, engelsksprakigt och arrangeras av EURES-arbetsformedlingsnatverk



