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	Hankekuvauslomake 2021 (Työllisyyspoliittinen avustus)
	[bookmark: _Hlk52971486]1. Avustuksen hakija


	

	2. Yhteyshenkilö ja osoite



	3. Sähköposti


	4. Puhelinnumero


	5. Hankkeen nimi




	6. Hankkeen toteutusaika kokonaisuudessaan (alkamis- ja päättymispäivämäärä)



	7. Hankkeen toteutusalue (kunta/kunnat)



	8. Hankkeen kohderyhmä(t) (tarkennettu kuvaus kohderyhmästä)



	9. Kuinka monta asiakasta hankkeeseen otetaan vuosittain? Kuinka monta asiakasta hankkeessa on keskimäärin kerrallaan? Kuinka monta asiakasta hankkeessa on yhtä ohjaajaa/hanketyöntekijää kohden? 



	10. Hankkeen keskeiset tavoitteet.



	11. Millaisia palveluita hankkeessa järjestetään asiakkaille (palkkatuettu työ, työkokeilu, koulutus ja muut palvelut)? Kuinka monta asiakasta työllistetään palkkatuella, kuinka monta arvioidaan menevän työkokeiluun ja/tai koulutukseen. Asetetaan tavoitteet myös jatkopolkujen määrälle eli kuinka moni asiakas löytää hankkeen avulla muun ratkaisun kuin paluun työttömäksi työnhakijaksi TE-toimistoon. 



	12. Kuvaus hankkeen asiakasprosessista. Miten asiakkaat ohjautuvat hankkeen toimintaan, miten asiakkuus alkaa, miten hanketyöntekijöiden roolit jakautuvat asiakkaiden palvelussa, mitä toimenpiteitä asiakkaalle tehdään hankkeessa olon aikana, miten asiakkaan lopettaminen hankkeessa tapahtuu. Määritellään myös keskimääräinen hankkeen kesto/asiakas.



	13. Kuvaus hankkeen kohderyhmälle tarjottavista työmahdollisuuksista. Kuvataan hankkeessa tarjottavat työtehtävät ja työkokeilumahdollisuudet. Työllistetäänkö omaan organisaatioon vai hankkeen ulkopuolelle? Tarjotaanko työtä avoimilta työmarkkinoilta, palkkatuettua työtä tai työkokeilua. Miten löydetään työpaikkoja ja muita jatkopolkuja? 



	14. Millaista matalan kynnyksen palvelua hanke tuottaa asiakkaille ja miten hanke aktivoi asiakkaita käyttämään työnhaun sähköisiä palveluita?



	15. Miten hanke järjestää työnhakijalle valmennusta, neuvontaa ja ohjausta, ammatillisia lyhytkoulutuksia sekä tukea koulukseen hakeutumisessa ja työnhaussa? Miten hanke edistää asiakkaiden työmarkkinavalmiuksia ja osaamisen kehittämistä sekä avoimille työmarkkinoille työllistymistä? Jos hankkeessa tarjotaan koulutusta tai työllistymistä edistäviä ostopalveluita, minkä sisältöisiä ne ovat?



	16. Kuvaus siitä, millä tavalla hanke tukee kohderyhmään kuuluvien työnhakijoiden osaamisen 
kehittymistä ja työllistymistä asiakkuuden päättyessä hankkeessa.



	17. Miten kohderyhmän tarvekartoituksessa sekä hankkeen toteutustavan ja palvelujen suunnittelussa on huomioitu sukupuolten tasa-arvonäkökulmat?



	18. Kuvaus hankkeen kehittämistyöstä. Mitä uusia toimintamalleja hankkeessa kokeillaan tai luodaan? 


	19. Miten hanke toteuttaa työnantajayhteistyötä (yritykset, kunnat), oppilaitosyhteistyötä ja muuta yhteistyötä alueellaan (muut palvelutuottajat, hankkeet ja yhdistykset). 



	20. Kuvaus mahdollisesta yhteistyöstä työllisyyden kuntakokeilun kanssa hankkeen aikana. (Jos hanketta toteutetaan kuntakokeiluun kuuluvan kunnan alueella ja hankkeen kohderyhmään kuuluvia asiakkaita siirtyy kokeilukunnan vastuulle, sekä TE-toimisto että kuntakokeiluun osallistuvat kunnat voivat ohjata asiakkaita hankkeeseen.) 



	21. Kuvaus yhteistyöstä TE-toimiston kanssa hankkeen aikana. Miten hankkeen toteuttaja raportoi TE-toimistolle kunkin asiakkaan kanssa laaditun jatkosuunnitelman asiakkuuden päätyttyä?



	22. Kuvaus hankkeen markkinointisuunnitelmasta. Miten hanketoimintaa markkinoidaan TE-toimiston/kuntakokeilun henkilökunnalle ja asiakkaille? Millaista materiaalia hankkeesta on saatavilla asiakkaille? Onko hankkeella omat nettisivut?



	23. Selvitys hankkeen henkilöstöresursseista (hankkeen toteutuksesta vastaavan henkilön ja muiden hankkeen toteutukseen osallistuvien henkilöiden koulutus ja työkokemus sekä tehtävänkuvat työtehtävineen hankkeessa). Liitteeksi CV:t. 



	24. Kuvaus hankkeen seurannan ja arvioinnin toteuttamisesta hankkeen toteutuksen aikana. Miten hanke raportoi hankkeen tulokset hankkeen päätyttyä?



	25. Hankkeen toteutukseen osallistuvat muut tahot ja niiden tehtävät hankkeessa.



	26. Hankkeen ohjausryhmän suunniteltu kokoonpano.



	27. Kuvaus hankkeessa mahdollisesti tuotettavista maksullisista palveluista (mitä ne ovat, arvio palveluista saatavien tulojen bruttomäärästä kuukaudessa sekä mihin tulot on tarkoitus käyttää).



	28. Lyhyt tiivistelmä hankkeesta (max 2000 merkkiä). 
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