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ATK-painotteinen
tydonhakuvalmennus
Etela-Karjala

Missé ja milloin?
Ajankohta

Aamos Oy lahettaa osallistujille kutsun valmennukseen
tekstiviestilla n. 1 — 2 viikkoa ennen valmennuksen al-
kua.

Kesto

Valmennuksen kesto on 20 péivaa, 6 tuntia/paiva
Arkipaivisin klo 9:00-15:30

Paikka Lappeenranta:
Etela-Saimaan toimitalo
Lauritsalantie 1

53100 Lappeenranta

Imatra:

Imatran Sosialidemokraatit r.y
Kokoustila, 3 krs.

Esterinkatu 11

55100 Imatra
Kenelle valmennus on tarkoitettu

Palvelu on suunnattu tyd- ja elinkeinotoimiston seka
tydvoiman palvelukeskuksen tydnhakijoille, joilla on
puutteita tietoteknisissa taidoissa ja jotka haluavat ke-
hittda tydnhakuvalmiuksiaan 16ytdakseen tyo- tai tydko-
keilupaikan.

Katso video: https://youtu.be/8MdwNBSn26Y

te-palvelut.fi

Valmennuksen tavoite

ATK-painotteisen tydnhakuvalmennuksen tavoitteena
on tukea ja ohjata henkildasiakkaan sijoittumista avoi-
mille tydmarkkinoille seka tarjota mahdollisuus paran-
taa tydnhaku- seka tietoteknisia taitojaan.

Valmennuksen sisalto
e Orientaatio ja tutustuminen
o Tydmarkkinoiden tilanteet ja muutokset
e Tybnantajien odotukset ja rekrytointitavat
¢ Mind tydnhakijana: vahvuudet ja valmiudet
e Tybnhaun motivointi, kannustaminen
e Oman osaamisen markkinointi tydnantajalle
e llmaisutaito, tydnhakupuhelu / haastattelu
e Tyo6hallinnon sahkoiset palvelut
¢ Oma asiointi
e CV-netin laadinta
o Tydnhakuasiakirjat
¢ ansioluettelo
o hakemuskirjeet
e Tietotekniikan perustaidot seuraavissa
moduuleissa:
o kayttojarjestelma ja tiedonhallinta
e internet ja sahkoposti
o tekstinkasittely
Jatkosuunnitelman laatiminen ja sen ohjaus

[Imoittautuminen

Ty6nhakija sopii valmennukseen osallistumisesta yh-
desséa TE-palvelujen asiantuntijan kanssa tehtavassa
tyollistymissuunnitelmassa, jonka laatimisen jélkeen
tyonhakija ilmoittautuu valmennukseen.
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