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ATK-painotteinen
tyonhakuvalmennus
Kymenlaakso

Missé ja milloin?
Ajankohta

Aamos Oy lahettaa osallistujille kutsun valmennukseen
tekstiviestilla n. 1 — 2 viikkoa ennen valmennuksen al-
kua.

Kesto

Valmennuksen kesto on 20 péivaa, 6 tuntia/paiva
Arkipaivisin klo 9:00-15:30

Paikka  Kouvola:
Tybvaenyhdistyksen
kokoustila Puistoportti
Oikokatu 4

tai
Kouvolan Kansalaisopisto
Salpausselankatu 38

Kotka:

Kotkan ortodoksisen seurakunnan virasto
Kokoustila

Kymenlaaksonkatu 2

48100 Kotka

Kenelle valmennus on tarkoitettu

Palvelu on suunnattu ty6- ja elinkeinotoimiston seka
tyévoiman palvelukeskuksen tydnhakijoille, joilla on
puutteita tietoteknisissé taidoissa ja jotka haluavat ke-
hittd& tydnhakuvalmiuksiaan loytaékseen tyo- tai tyoko-
keilupaikan.

Katso video: https://youtu.be/8MdwNBSn26Y

te-palvelut.fi

Valmennuksen tavoite

ATK-painotteisen tydnhakuvalmennuksen tavoitteena
on tukea ja ohjata henkildasiakkaan sijoittumista avoi-
mille tydmarkkinoille seka tarjota mahdollisuus paran-
taa tydnhaku- seka tietoteknisia taitojaan.

Valmennuksen sisalto
e Orientaatio ja tutustuminen
o Tydmarkkinoiden tilanteet ja muutokset
e Tybnantajien odotukset ja rekrytointitavat
¢ Mind tydnhakijana: vahvuudet ja valmiudet
e Tydnhaun motivointi, kannustaminen
e Oman osaamisen markkinointi tyénantajalle
e llmaisutaito, tydnhakupuhelu / haastattelu
e Tyohallinnon sahkoiset palvelut
¢ Oma asiointi
e CV-netin laadinta
o Tydnhakuasiakirjat
e ansioluettelo
o hakemuskirjeet
e Tietotekniikan perustaidot seuraavissa
moduuleissa:
o kayttojarjestelma ja tiedonhallinta
e internet ja sahkoposti
o tekstinkasittely
Jatkosuunnitelman laatiminen ja sen ohjaus

Imoittautuminen

Ty6nhakija sopii valmennukseen osallistumisesta yh-
desséa TE-palvelujen asiantuntijan kanssa tehtavassa
tyollistymissuunnitelmassa, jonka laatimisen jéalkeen
tydnhakija ilmoittautuu valmennukseen.

¢ Tyonhakuvalmennus

Lisatietoja:

Timo Raisanen
Koulutuspaallikk6
Aamos Group Oy
puh. 0400 972 139
timo.raisanen@aamos.fi
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